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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
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от  22.05.2009  №  928
г. Слободской Кировской области
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  О  распределении  обязанностей

  между  главой  администрации  
  города,  первым  заместителем  
  главы  администрации  города  
  и  заместителями  главы  

  администрации  города  

  Слободского

            На  основании  Устава  города  Слободского

            1.  Глава  администрации  города  Слободского  Кашин  Сергей Анатольевич:

осуществляет  полномочия,  предусмотренные  статьей  34  Устава  города  Слободского;

осуществляет  руководство  деятельностью  администрации  города  Слободского;

ведет  вопросы:  

организации  деятельности  администрации  города  Слободского, формирует  структуру  администрации  города  и утверждает  штатное  расписание  администрации  города;  осуществляет функции  распорядителя  бюджетных  средств  при исполнении  бюджета  города;  обеспечения  законности  и  правопорядка,  общественной  безопасности,  гражданской  обороны,  мобилизационной  подготовки;  осуществляет  организационное  и  материально-техническое  обеспечение  подготовки  и  проведения  выборов  в  органы  государственной  власти  и  местного  самоуправления,  референдумов,  голосования  по  отзыву  главы  города  Слободского,  депутата  Слободской городской  Думы,  голосования  по  вопросам  изменения границ  муниципального  образования  «город  Слободской»,  преобразования муниципального  образования  «город  Слободской»;

организует  взаимодействие  с
Законодательным  Собранием  Кировской  области,  Правительством  Кировской  области,  департаментом  финансов  Кировской  области,  Главным  федеральным  инспектором  по  Кировской  области  аппарата  полномочного  представителя  Президента  Российской  Федерации  в  Приволжском  федеральном  округе,  Слободской  межрайонной  прокуратурой,  инспекцией  Федеральной  налоговой  службы  Министерства  финансов  РФ  по  Слободскому  району,  военным  комиссариатом  города  Слободской,  Слободского  и  Нагорского  районов,  отделом  внутренних  дел  по  Слободскому  району;

курирует  работу:  

-  ведущего специалиста  по  мобилизационной  работе  и  защите  государственной  тайны.
Действует  без  доверенности  от имени  администрации  города,  представляет  ее  во  всех  учреждениях  и организациях.  Заключает  от имени  администрации  города  договоры  и  соглашения  в пределах  своих  полномочий.
Работает  с заявлениями  и обращениями  граждан.  Ведет  личный  прием  граждан.

Осуществляет  иные  полномочия  в  соответствии  с  действующим  законодательством  и  Уставом  города  Слободского.
            2.  Первый  заместитель  главы  администрации  города  Опарина  Елена  Геннадьевна:
исполняет  обязанности  главы  администрации  города  в  случае  временного  отсутствия  главы  администрации  города  в  соответствии  с  Уставом  города  Слободского; 
обеспечивает  соблюдение  законодательства  в деятельности  администрации  города;

решает  вопросы  организационного,  документационного  и  информационного  обеспечения  деятельности  главы  администрации  города,  работников  администрации  города;
обеспечивает реализацию  политики  в  области  управления  муниципальным  имуществом  и  земельными  ресурсами  в  муниципальном  образовании  «город  Слободской»,  эффективное  управление  и  распоряжение  муниципальной  собственностью  и  земельными  ресурсами,  организует  работу  по  приватизации  муниципального  имущества,  обеспечивает  защиту  имущественных  интересов  муниципального  образования  «город  Слободской»,  организует работу  по созданию  и  функционированию  системы  учета  муниципального  имущества,  земельных  участков  и  контролю  за  их  использованием,  обеспечивает  организацию  торгов  по  продаже  имущества  и земельных  участков  или  права  на  аренду,  организует  муниципальный  земельный  контроль,  организует  контроль  за  работой  муниципальных  предприятий  и  учреждений  и  использование  ими  муниципального  имущества  по  назначению;
ведет  вопросы:

контроля  за  выполнением  на  территории  города  федеральных  законов,  законов  Кировской  области,  Устава  города  Слободского,  решений  Слободской  городской  Думы,  постановлений  и  распоряжений  администрации  города;  правового,  организационного,  информационного  обеспечения  деятельности  главы  администрации  города,  администрации  города  Слободского;  вопросы  административно -  территориального  устройства  муниципального  образования;  организации  и  проведения  выборов,  референдумов, голосования  по  отзыву  главы  города  Слободского,  депутата  Слободской  городской  Думы,  голосования по  вопросам  изменения  границ  муниципального  образования  «город  Слободской»,  преобразования  муниципального  образования  «город  Слободской», опросов  населения  на  территории  муниципального  образования; организации  работы  по  профилактике  терроризма  и  экстремизма  на  территории  города;  контроля  за  использованием  муниципального  имущества  и  земельных  ресурсов;  обеспечения  сохранности  муниципального  имущества;  обеспечения  приватизации  муниципального  имущества,  которое  не  задействовано  в  хозяйственном  обороте;  обеспечения  контроля  за  работой  муниципальных  предприятий  и  учреждений;  обеспечения  защиты  прав  муниципального  образования  «город  Слободской»  на  владение,  пользование  и  распоряжение  муниципальным  имуществом; развития  территориального  общественного  самоуправления;  взаимодействия  со  СМИ,  региональными  отделениями политических  партий,  общественными  организациями,  религиозными  организациями; безопасности  дорожного  движения, транспортного  обслуживания  населения, пассажирских  перевозок; работы  с  кадрами  администрации  города; организации  муниципальной  службы;  представления  к  государственным  наградам,  присвоения  звания  Почетного  гражданина  города  и  награждения  Почетной  грамотой  (поощрения  Благодарственным  письмом)  администрации  города;  аренды  здания  администрации;    
курирует  работу:

-  управления муниципальным  имуществом  и  земельными  ресурсами  (в  состав,  которого  входят  отдел  муниципального  имущества  и  отдел  муниципальных  земель); 
-  управления  делами  (в состав  которого  входят  организационный  отдел,  общий  отдел  и  правовой  отдел); 
-  управления  по  работе  с  территориями;

-  централизованной  бухгалтерии  администрации  города;

-  отдела  муниципальных  земель;

-  МУ  «Муниципальный  архив  города  Слободского»; 
-  МУП  «Слободские  пассажирские  перевозки»;

-  обслуживающего  персонала  здания  администрации  города;

организует  взаимодействие  со
Слободской  городской  Думой,  Избирательной  комиссией  Кировской  области,  избирательной  комиссией  муниципального  образования  «город  Слободской»  и  территориальной  избирательной  комиссией  города  Слободского,  общественными  организациями,  местными  отделениями  политических  партий,  религиозными  организациями,  профсоюзными  организациями,  органами  территориального  общественного самоуправления,  средствами  массовой  информации; органами  ГИБДД,  владельцами  транспортных  средств,  имеющими  лицензию  на  осуществление  перевозок  пассажиров  автомобильным  транспортом;

возглавляет:

-  комиссию  по  использованию  муниципальной  собственности;

-  инспекцию  муниципального  земельного  контроля;  

-  постоянно  действующую  конкурсную  комиссию  по  аренде  земельных  участков  на  территории  города  Слободского; 
-  постоянно  действующую  антитеррористическую  комиссию  муниципального  образования  «город  Слободской»;

-  комиссию  по  безопасности  дорожного  движения  города  Слободского; 
-  комиссии,  касающиеся  вопросов  прохождения  муниципальной  службы  в  муниципальном  образовании  «город  Слободской»;  

-  комиссию  по  награждению  Почетными  грамотами  и  поощрению   Благодарственными  письмами  администрации  города;

-  комиссию  по  установлению  пенсий  за  выслугу  лет  лицам,  замещавшим  должности  муниципальной  службы  муниципального  образования  «город  Слободской»;

-  другие  комиссии  по  распоряжению  главы  администрации  города.  

Работает  с  заявлениями  и  обращениями  граждан.  Ведет  личный  прием  граждан.
Осуществляет  по  поручению  главы  администрации города  иные  полномочия.

3.  Заместитель  главы  администрации  города  Чашников  Леонид  Иванович:

обеспечивает  реализацию  политики  в  области  градостроительства,  строительства  и  ЖКХ,  землепользования  и  застройки  территории  города;

осуществляет  контроль  за  использованием,  содержанием  и  ремонтом  муниципального  жилищного  фонда  и  объектов  социальной  сферы,  решает  вопросы  взаимодействия  с  собственниками  жилья  по  эксплуатации  жилищного  фонда;

решает  вопросы  строительного комплекса,  содержания  и эксплуатации  дорог  города,  развития  дорожного  хозяйства;

обеспечивает  реализацию  политики  администрации  города  в  области  ресурсосбережения;

обеспечивает  проведение  мероприятий  по  гражданской  обороне  и  предотвращению  чрезвычайных  ситуаций;

ведет  вопросы:

архитектуры,  строительства, ипотечного  строительства,  гражданской  обороны  и  чрезвычайных  ситуаций,  жилищно – коммунального  хозяйства,  благоустройства  города,  управления  муниципальным  жильем,  охраны  окружающей  среды;

курирует  работу:

-  отдела  архитектуры  и  строительства;

-  управления  по  делам  ГО, ЧС, ЖКХ  и  благоустройства;

-  муниципальных  предприятий  жилищно-коммунального  комплекса;  
организует  взаимодействие  с

с  организациями,  оказывающими  населению  жилищно–коммунальные  услуги,  строительными  организациями;  
возглавляет: 
-  комиссию  по  предупреждению  и  ликвидации  чрезвычайных  ситуаций  и  обеспечению  пожарной  безопасности  города  Слободского;

-  комиссию  по землепользованию  и  застройке  при  главе  администрации  города  Слободского;

-  общественную  комиссию  по  жилищным  вопросам  при  администрации  города;

-  комиссию  по  организации  работы  по  выдаче  государственных  жилищных  сертификатов  гражданам  при  администрации  города  Слободского;  

-  комиссию  по  приемке  в  эксплуатацию  законченных  строительством  нежилых  строений  и  помещений  на  территории  города  Слободского;

-  комиссию  по  приемке  в  эксплуатацию  после  переустройства  и  перепланировки  жилых  и  нежилых  помещений  в жилых  домах  города  Слободского;

-  комиссию  по  отводу  земельных  участков  под  строительство  объектов;

-  межведомственную  комиссию  для  признания  помещения  жилым  помещением,  пригодным  (непригодным)  для  проживания  граждан,  а  также  многоквартирного  дома  аварийным  и подлежащим  сносу;

-  комиссию  по  рассмотрению  тарифов  на  коммунальные  услуги,  предоставляемые  предприятиями  города;

-  Совет  экологического  фонда  муниципального  образования  «город  Слободской»;
-  комиссию  по  обследованию  и  оценке  зеленых  насаждений;
-  другие  в  соответствии  с  распоряжением  главы  администрации  города.

Работает  с  заявлениями  и  обращениями  граждан.  Ведет  личный  прием  граждан.

Осуществляет  по  поручению  главы  администрации  города  иные  полномочия.

4.  Заместитель  главы  администрации  города  Ермаков  Алексей  Петрович:

обеспечивает    проведение  экономической,  финансовой  и  налоговой  политики,  руководство  разработкой  и  реализацией  программ  социально – экономического  развития  города;

обеспечивает  деятельность  по  регулированию  и  контролю  за  ценами  (тарифами)  на  продукцию,  товары  и  услуги  на  территории  города  в  соответствии  с  действующим  законодательством;   
ведет  вопросы: 
экономики  города,  внешнеэкономического  сотрудничества,  инвестиционной  деятельности,  рынка  ценных  бумаг,  статистики,  формирования  и  исполнения  муниципального  заказа,  развития  малого  и  среднего  бизнеса;

курирует  работу: 
-  управления  экономического  развития,  потребительских  рынков  и  муниципальных  закупок;  

организует  взаимодействие  с 
предприятиями,  организациями  всех  форм собственности,  представителями  малого  и  среднего  бизнеса,  инспекцией  Федеральной  налоговой  службы  Министерства  финансов  РФ  по  Слободскому  району,  Слободским  отделом  сбора  статистической  информации  и  работы  с  предприятиями,  предприятиями  торговли  и  бытового  обслуживания  населения;  

возглавляет: 
-  административную  комиссию  муниципального  образования  «город  Слободской»;

-  конкурсные  комиссии  на  поставку  товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  для  муниципальных  нужд;

-  муниципальную  межведомственную  комиссию  по  контролю  за  соблюдением  законодательства  в  области  розничной  продажи  алкогольной  продукции  и  за  ее  качеством  на  территории  города  Слободского;

-  балансовую  комиссию  по  рассмотрению  и  утверждению  бухгалтерской  отчетности  муниципальных  унитарных  предприятий;

-  другие  комиссии  по  распоряжению  главы  администрации  города.
Работает  с  заявлениями  и  обращениями  граждан.  Ведет  личный  прием  граждан.
Осуществляет  по  поручению  главы  администрации города  иные  полномочия.

5.  Заместитель  главы  администрации   города   по  профилактике  правонарушений  и  социальным  вопросам   Желвакова  Ирина  Викторовна:
ведет  вопросы:

социальной  сферы,  системы  социальных  гарантий,  льгот  и  выплат,  здравоохранения,  образования,  молодежной  политики,  физической  культуры  и спорта,  туризма,  культуры  и  искусства, организации  работы  по  профилактике  правонарушений  и  охраны  общественного  порядка  в  городе, профилактики  безнадзорности  и  правонарушений  несовершеннолетних,  защиты  их  прав,  занятости  населения;

курирует  работу:
-  управления  образования;

-  управления  культуры,  физкультуры,  спорта  и  реализации  молодежных  программ;

-  сектора  социально-трудовых  отношений;

- ведущих  специалистов,  ответственных  секретарей  комиссии  по  делам  несовершеннолетних  и  защите  их  прав;  

-  МУ  «Центр  предоставления  субсидий»;
организует  взаимодействие  с

учреждениями  здравоохранения,  образования,  культуры,  физкультуры  и  спорта,  ГУ  «Центр  занятости  населения  по  Слободскому  району»,  управлением  Пенсионного  фонда  РФ  по  Слободскому  району,  КОГУ  «Управление  социальной  защиты  населения  Слободского  района»,  КОГУСО  «Слободской  центр  социальной  помощи  семье  и  детям», правоохранительными  органами,  военным   комиссариатом  города  Слободской,  Слободского  и  Нагорского  районов;

возглавляет:

-  комиссию  по  делам  несовершеннолетних  и  защите  их  прав  города  Слободского;

-  санитарно -  противоэпидемиологическую  комиссию;

-  межведомственную  комиссию  по  охране  прав  детей;

-  городскую  межведомственную  комиссию  по  организации  летнего  отдыха,  занятости  и  оздоровления  детей  и  подростков;

-  межведомственную  комиссию  по  профилактике  правонарушений;
-  комиссию  по  изучению  спорных  вопросов,  касающихся предоставления  гражданам  субсидий  на  оплату  жилья  и  коммунальных  услуг;

-  комиссию  по  восстановлению  прав  реабилитированных  жертв  политических  репрессий;

-  комиссию  по  отбору  кандидатур  для  целевого  направления  на  учебу  в  высшие  учебные  заведения  по  программе  подготовки  специалистов  для  социальной  сферы  города;

-  другие  комиссии  по  распоряжению  главы  администрации  города.

Работает  с  заявлениями  и обращениями  граждан.  Ведет  личный  прием  граждан.

Осуществляет  по  поручению  главы  администрации  города  иные  полномочия.
6.  Заместитель  главы  администрации   города,  начальник  финансового  управления  администрации  города  Пузанкова  Светлана  Федоровна:
ведет  вопросы:

финансовой  политики  муниципального  образования  «город  Слободской»;  формирования  и  исполнения  бюджета  города,  межбюджетных  отношений;  оптимизации  бюджетных  расходов;  утверждения  бюджетной  росписи  бюджета  города  и  изменений  в  нее;  утверждение  лимитов  бюджетных  обязательств  для  главных  распорядителей  (получателей)  средств  бюджета  города;
курирует  работу:
-  финансового  управления;

организует  взаимодействие  с

организациями,  финансируемыми  за  счет  средств  бюджета  города;  муниципальными  унитарными  предприятиями;
возглавляет:

-  комиссию  по  подготовке  проектов  бюджета  города  на  очередной  финансовый  год;
-  другие  комиссии  по  распоряжению  главы  администрации  города.

Работает  с  заявлениями  и обращениями  граждан.  Ведет  личный  прием  граждан.

Осуществляет  по  поручению  главы  администрации  города  иные  полномочия.
7.  Установить,  что  в  случае  отсутствия  в  связи  с  отпуском,  командировкой,  болезнью  вопросы,  закрепленные  распределением  обязанностей  за

Кашиным  С.А.,           рассматривает  Опарина  Е.Г.;

Опариной  Е.Г.,           рассматривает  Кашин  С.А.;

Чашниковым  Л.И.,     рассматривает  Ермаков  А.П.;

Ермаковым  А.П.,       рассматривает  Чашников  Л.И.;
Желваковой  И.В.,      рассматривает  Опарина  Е.Г.;
Пузанковой  С.Ф.,      рассматривает  Ермаков  А.П.

Вопросы  управления  делами  администрации  города  в  отсутствие  Опариной  Е.Г.  рассматривает  Желвакова  И.В.

8.  Распоряжение  главы  администрации  города  от  09.04.2008  №  762  «О  распределении  обязанностей  между  главой  администрации  города,  первым  заместителем  главы  администрации  города  и  заместителями  главы администрации  города  Слободского»  считать  утратившим  силу.  
Глава  администрации
города  Слободского                                                                    С.А.Кашин

______________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО:

Первый  заместителя  главы
администрации  города                                                             Е.Г.Опарина

СОГЛАСОВАНО:

Юрист  правового  отдела                                                       А.Н.Халявин
Разослать:

Дело-2

Опариной -2
Ермакову-1
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Чашникову-1

Пузанковой - 1

Орготдел-1

Общий  отдел-1

Инспекция  ФНС-1

РОВД-1
Военный  комиссариат-1
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